DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

COMUNICADO Ne¢ | 248/2023

FECHA: 05/09/2023

NIVEL: TODOS LOS NIVELES Y MODALIDADES

EMITE: SECRETARIA DE ASUNTOS DOCENTES DE AVELLANEDA

DESTINO: DIRECTIVOS / SECRETARIOS / DOCENTES

OBJETO: SUNA (INSTRUCTIVO PARA LA UTILIZACION DE LA NOVEDAD DE COBERTURA POR DECRETO
TRANSCRIBE: AREA COMUNICADOS
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La plataforma SUNA permite utilizar a los equipos de conduccién de las Escuelas la metodologia de cobertura
establecida en el Decreto N° 900/23 del Gobierno de la Provincia de Buenos Aires.

¢COMO SE REALIZA LA COBERTURA POR DECRETO N° 900/23?

En primer lugar, el equipo de conduccion debe procesar (en caso de ser licencia médica) o enviar (en caso de ser
licencia administrativa) la causal y luego hacer clic en el botén “SOLICITAR COBERTURA” que se encuentra en el
margen inferior izquierdo.

Novedades / Licencia Administrativa - Docente

AgeNE ngress of CUR dol agorte a cargar 1 novedad Estada: Finalizado

cuiL
1

Inarese CUIL sin guiones

Datos del AGENte nais cenitos o sgen

ol Hombre completa Fecha de Nacimiento (écimmsai=s) Dormicilio

Licencia Administrativa. PARA ADJUNTAR LA PROBANZA DEBERA GUARDAR PREVIAMENTE imaress s sates oo la beancia

Licencia aaministrativa

Leyenda estatuts

Fecha Desoe Fecha Hasta.

14/0872023 1810812023

Inaras e 4 et e e s
Cargos 4105 # HOST |
A continuatién 5o istan Uricamente los cargo sad
Cargos Base. I8 Cargos iterinos Cargos Liconciados ! Relevados B Movimiontos dot mes

v o 0 MG~ MAESTRO DE GRADO [ T c v o » "

Observaciones narecs cosarvacionse o revesis

Observacianes

D adjunta . pars e s cambios

Comentarios

Comentario

Sin comentarios cargados

‘SDLICITAR CORERTURA TRAZABILIDAD | VOLVER
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1. Enlaventana “Novedad dependiente” de debe seleccionar la opcidn [Decreto N° 900/23].

Novedad dependiente

Usted podra generar una novedad a partir de los datos cargados en la misma

Seleccione un Tipo de novedad

‘ Seleccione un tipo de Novedad v|

Seleccione un tipo de Novedad
55 - Solicitud de Cobertura Suplente

o
Decreto N* 900/23 GENERAR NOVEDAD CERRAR

2. Seingresa el CUIL de la o el docente designado y se hace clic en el botén [BUSCAR DATOS].

3. Corroborar que sean correctos los datos y luego hacer clic en el botén [GENERAR NOVEDAD].

Novedad dependiente ~

Usted podra generar una novedad a partir de los datos cargados en la misma
Seleccione un Tipo de novedad

Decreto N° 900/23 v

BUSCAR DATOS

DNI Nombre completo Fecha de Nacimiento

Ingrese el CUIT/CUIL del agente reemplazante

GENERAR NOVEDAD CERRAR

IMPORTANTE RECORDAR

Lo establecido en el Decreto N° 900/23 con referencia el periodo a cubrir y sus caracteristicas es validado
automaticamente por SUNA.

En aquellos casos donde no corresponda llevar a cabo la designacion por Decreto, el mismo SUNA lo informara
CoN un aviso.

( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

 BUENOS AIRES
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¢COMO SE UTILIZA ESTA NOVEDAD?

Novedades / Decreto N® 900/23

Agente ingrese el CUIL del agente a cargar la novedad Estado: Pendiente

CuiL
1

Ingrese CUIL sin guiones

Datos del Agente patos obtenidos et agente

Dni Nombre completo Fecha de Nacimiento (dd/mm/aasa) Domicilio

Datos del Reemplazado ingrese el cui

Cargo a reemplazar
cuiL Nombre Cargo Area  Asig.  Rev It HS/Mod Afio  Seccion Turno

MG - MAESTRO DE GRADO s REAL o M

Afectado por la siguiente novedad

Novedad Fecha inicio Fecha fin Encuadre Art. Fecha creacion Utt Modif. Estado
Licencia Médica Automatica 01/09/2023 07/09/2023 114A1 05/09/2023 09:44 05/09/2023 09:56 AUTO HOST - Pendiente VER
Fecha designacién 1 Fecha de toma de posesién Z
Ingrese la fecha en |2 que fue designado el reemplazante Ingrese la fecha de toma de posesidn del reemplazante

Documentacién adjunta recuerae presionar el botsn Guardar para que los cambios se hagan efectivos

SELECCIONE UN ARCHIVO 3

Comentarios

Facha Comentario | Usuario |

Sin comentarios cargados

Proviene de:

(L] Escuela curr Nombre y Apellido

28154099 Licencia Médica Automatica. VISUALIZAR

B GuaRDAR DESIGNAR Y ENVIAR A SAD | TRAZABILIDAD | VOLVER

1. Consignar {Fecha designacién}, esta corresponde al dia que se aceptd el ofrecimiento (suplente).

2. Consignar {Fecha de toma de posesidn}, esta corresponde al dia que efectivamente comenzé a
desempenar las funciones designadas.

3. Adjuntar la documentacion de la designacion

4. Finalmente, clic en [GUARDAR] vy clic en [DESIGNAR DOCENTE]
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:COMO PUEDO HACER SEGUIMIENTO DE LO ENVIADO?
Lo primero que se debe observar, de igual manera que el resto de las novedades, es el estado de la misma:

1. Pendiente (significa que la Escuela tiene acciones que realizar en la novedad)
2. En proceso (significa que la Escuela la envid correctamente y se estd procesando)
3. Finalizada (significa que la novedad ha sido procesada y finalizo el tramite)

Si ain queremos conocer el drea donde esta la novedad y la instancia especifica, haciendo clic en “Ver detalle” y
luego dentro de la novedad buscamos en el margen inferior derecho el botéon TRAZABILIDAD accedemos a
informacion
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