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COMUNICADO N¢ | 219/2022

FECHA: 22/09/2022

NIVEL: TODOS LOS NIVELES Y MODALIDADES

EMITE: SECRETARIA DE ASUNTOS DOCENTES DE AVELLANEDA

DESTINOC: DIRECTIVOS / SECRETARIOS

OBJETO: Instructivo SUNA para la utilizacién de las novedades para el nivel inicial Programa Especial de Intensificacion y
) Articulacién de Trayectorias Educativas, para el nivel Primario Programa de Fortalecimiento de los Aprendizajes y

para el nivel Secundario Programa de Acompafiamiento Institucional de Trayectorias Educativas.
TRANSCRIBE: AREA COMUNICADOS

Instructivo SUNA para la utilizacién de las novedades
para el nivel inicial Programa Especial de Intensificacion y
Articulacion de Trayectorias Educativas (Res. 2142/22), para
el nivel Primario Programa de Fortalecimiento de los
Aprendizajes (Res. 2275/22) y para el nivel Secundario
Programa de Acompafamiento Institucional de Trayectorias
Educativas (Res. 2143/22).
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SUNA

Instructivo para la utilizacion de las novedades

para el nivel inicial
Programa Especial de Intensificacion y Articulacion de Trayectorias
Educativas (Res. 2142/22)

para el nivel primario

Programa de Fortalecimiento de los Aprendizajes (Res. 2275/22)

para el nivel secundario
Programa de Acompanamiento Institucional de Trayectorias
Educativas (Res. 2143/22)
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La plataforma SUNA incorpora novedades para la gestion y administracién de programas que, a diferencia del
resto, las cantidades y tipos de novedades se generan de forma automatica segun lo establecen las Resoluciones
que dan marco a estos programas; por ello las Escuelas no pueden “crearlas” ni “eliminarlas”.

Todos los programas se administran en SUNA con tres novedades asociadas que permiten a los equipos de
conduccidn de las Escuelas registrar los datos de las y los docentes designados, su renuncia en caso de ser
necesario y la nueva designacion que da continuidad al programa en el periodo restante.

Estas tres novedades son:

1. “nombre del Programa y su resolucion”
2. Renuncia al “nombre del programa y su resolucion”
3. Designar “nombre del programa y su resolucion”

Asi mismo, cada novedad tiene asignado una cantidad de mddulos o tipo de cargo especifico y este no puede ser
modificado por la Escuela, por lo que es muy importante verificar los datos de la novedad antes de consignar el

CUIL de la o el docente asignado.

¢COMO SE CREAN ESTAS NOVEDADES?

No es necesario crearlas. Todas las Escuelas alcanzadas por las Resoluciones N° 2.142/22 y N° 2.143/22 ya poseen
en sus bandejas las novedades asignadas.

¢COMO SE IDENTIFICAN ESTAS NOVEDADES?

El equipo de conduccién ingresa a la bandeja de novedades y en el campo [Tipo de Novedad] selecciona el
programa que corresponda segun el nivel y finalmente presiona el botén “BUSCAR”.

¢POR QUE TENGO TANTAS NOVEDADES EN MI ESCUELA?

Cada formulario estd asociado a un cargo especifico o paquete de dos mddulos, segun corresponda. Por lo tanto
la cantidad esta relacionada con a lo asignado segun la Resolucion especifica.
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¢COMO SE UTILIZA ESTA NOVEDAD?

LA ESCUELA DEBE UTILIZARLAS LUEGO DE HABERSE REALIZADO EL PROCESO DE
DESIGNACION Y CUANDO SE HAYA REALIZADO LA TOMA DE POSESION

VERIFICAR que la novedad corresponde al cargo designado.

Ingresar el CUIL de la o el docente designado y hacer clic en [VERIFICAR DATOS].
Ingresar la fecha de toma de posesion de la o el docente designado.

adjuntar la documentacién de la designacion.

N N

Estado: Pandiente

Clave Escuela cuiL
- 00D1PPOODT 1
q cuela

Dni Nombra complato Fecha de Nacimiento  (dd/mm/a. a3 Domicilio

Fecha Desde Fecha Hasta
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¢COMO PUEDO HACER SEGUIMIENTO DE LO ENVIADO?
Lo primero que se debe observar, de igual manera que el resto de las novedades, es el estado de la misma:

- Pendiente (significa que la Escuela tiene acciones que realizar en la novedad)
- En proceso (significa que la Escuela la envid correctamente y se estd procesando)
- Finalizada (significa que la novedad ha sido procesada y finalizé el tramite)

™M g | Esc. Destino 2

Estado £ ‘ Ult. Movs

NO Pendiente Sin Enviar B Ver detalle

NO En Proceso 10/05/2022 Bi Ver detalle

5. NO Finalizado 10/05/2022 Bi Ver detalle

Si auin queremos conocer el drea donde esta la novedad y la instancia especifica, haciendo clic en “Ver detalle” y
luego dentro de la novedad buscamos en el margen inferior derecho el botén TRAZABILIDAD accedemos a
informacion mas detallada (usuario que la trabajo, area donde se encuentra, dia y hora de cada movimiento, etc.)

Usuario

Pendiente de carga en HOST - Direccién
Movimiento Nuevo - Escuela - Escuela Provincial de Gestion de Recursos 10/05/202220:37 Hs
Humanos

Modificar Nuevo - Escuela - Escuela Nuevo - Escuela - Escuela 10/05/202220:36 Hs

Insertar Nuevo - Escuela - Escuela Nuevo - Escuela - Escuela 10/05/202220:31 Hs

S ( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

* BUENOS AIRES

_DIRECCION PROVINCIAL DE DIRECCION GENERAL DE Z
GESTION DE RECURSOS HUMANOS CULTURA Y EDUCACION %ﬁ:



BICENTENARIO
PROVINCIA DE

2022 ANO DEL BICENTENARIO DEL BANCO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
2 BUENOS AIRES

EL DOCENTE DESIGNADO RENUNCIO ANTES DE FINALIZAR EL PROGRAMA ;COMO LA REGISTRO?

1. Buscamos la novedad utilizada para la designacidn y la abrimos haciendo click en “Ver detalle”.

Y OCULTAR FILTROS

CuIL: Nombre y Apellido: Estado

CUIL sin guiones Nombre y apellido Todas las novedades v
Clasificacién Categoria Fecha de envio

Todas v Todas Desde Hasta

Tipo de Novedad

Todas -

T

24 resultado/s 3 EXPORTAR PLANILLA PDF

Apellidoy Nombre i TPITL $ Esc. Destino ‘ Estado ‘ Ult. Movs

En Proceso 12/09/2022 Ei Ver detalle

2. En el margen inferior izquierdo se encuentra el botén “CARGAR RENUNCIA”.

Comentarios

Fecha | Comentario | Usuaria

CARGAR RENUNCIA | TRAZABILIDAD | VOLVER

VER

3. Seleccionarlaopcion “Renuncia al Programa...”, de esta manera se creard una nueva novedad relacionada.

Novedad dependiente

Usted podra generar una novedad a partir de los datos cargados en la misma

Seleccione un Tipo de novedad

l Seleccione un tipo de Novedad v I

Seleccione un tipa de Navedad
Renuncia al Programa

GENERAR NOVEDAD CERRAR
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4. Consignar lafecha de la renuncia, adjuntar la documentacién, clicen [GUARDAR] y luego en [FINALIZAR].

Fecha Toma Posesién

Fecha Toma Posesion

01/02/2022

Ingrese la Fecha de toma de posesidn

/

Fecha Renuncia

Fecha Renuncia 1

Ingrese la Fecha de renuncia

Seguimiento

Novedad 2 de 2

D ion adjunta ol boton Guardar para que los cambios se hagan efectivos

SELECCIONE UN ARCHIVO 2

Comentarios

Ingrese el comentario

> GUARDAR

Fecha | Comentario | (L |

Sin comentarios cargados

N

B GUARDAR FINALIZAR | TRAZABILIDAD | VOLVER
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LUEGO DE LA RENUNCIA, HAY UN NUEVO DOCENTE DESIGNADO PARA COMPLETAR EL PERIODO
DEL PROGRAMA ;COMO REGISTRO ESTA NUEVA DESIGNACION?

1. Buscamos la novedad utilizada para la renuncia y |a abrimos haciendo click en “Ver detalle”.

culL: Nombre y Apellido: Estado
CUIL sin guiones Nombre y apellido Todas las novedades ~
Clasificacién Categoria Fecha de envio
Todas ~ Todas . Desde Hasta

Tipo de Novedad

Todas -

o [

2 resultado/s [ EXPORTAR PLANILLA POF

Apellido y Nombre & RITL G Esc. Destine | Estado ‘ Ult. Movs

Renuncia Programa NO Pendiente Sin Enviar B Ver detalle

2. Enel margen inferior izquierdo se encuentra el botén “VOLVER A DESIGNAR”.

Proviene de:

b} Escuela Tipo cuim Nombre y Apellido

VISUALIZAR

VOLVER A DESIGNAR | TRAZABILIDAD | VOLVER

3. Seleccionar la opcidon “Designar...”, de esta manera se creard una nueva novedad relacionada.

Novedad dependiente

Usted podra generar una novedad a partir de los datos cargados en la misma

Seleccione un Tipo de novedad

\ Seleccione un tipo de Novedad v I

Seleccione un tipo de Novedad
Designar Programa

GENERAR NOVEDAD CERRAR
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4. Consignar la fecha de la toma de posesidn, adjuntar la documentacién, clicen [GUARDAR] y luego en
[DESIGNAR Y FINALIZAR].

/

Fecha Toma Posesion

Fecha Toma Posesién I
04/05/2022

Ingrese la Fecha de toma de posesidn

Seguimiento

Novedad 3 de 3

Documentacién adjunta recuerde presiofr el botén Guardar para que los cambies se hagan efectivos
SELECCIONE UN ARCHIVO
s [pm— 2

Comentarios

Ingrese el comentario

% GUARDAR

ﬂ Sin comentarios cargados

B GUARDAR DESIGNAR ¥ FINALIZAR

| TRAZABILIDAD | VOLVER

ATENCION

Las novedades [Renuncia...] y [Designacion...] se pueden utilizar cuantas veces sea necesario, de acuerdo a los
criterios establecidos en la Resolucién del programa.

Los formularios poseen validaciones en las fechas de toma de posesion y fechas de renuncia para que siempre
se encuentren dentro de periodo del programa.
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¢COMO SE UTILIZAN LAS NOVEDADES CORRESPONDIENTES A MODULOS FORTE?

Estas novedades poseen la caracteristica de corresponderle la asignacién fija de una carga de 02 médulos en cada
una. Por ello, en caso de corresponder asignar a un mismo docente una cantidad mayor a 2 (dos) médulos; se
debe utilizar la cantidad de novedades necesarias hasta alcanzar la cantidad designada.

Cada Escuela tiene las cantidades de novedades segun corresponda por la Resolucion especifica, por ejemplo, si
le fueron asignados un total de 12 mdédulos FORTE en su bandeja encontrard 6 novedades con el [Tipo] “mddulos
FORTE".

Entonces: para designar 6 (seis) mddulos de “Practicas del Lenguaje” a la docente Maria Gomez, se deben
utilizar 3 novedades designando a Maria Gomez y en el campo [Area] poner “Practicas del Lenguaje”.

Clave Escuela cuiL

Datos del Agente ouos cssesios det agente

Oni Nombre completo Fecha de Nacimiento {4/ Domicitio

Periodo Del Programa

Fecha Desde Fecha Hasta

01/02/2022 0410372022

Informacion de la designacion

Tpe. Cant Modulos
MODULDS FORTE para+ v =

C6digo APD cota pesiges.

Codigo

EM

Fecha Toma Posesion

=

Seguimiento

Novedad 1 de 1

[ %, |

Documentacion adjunta =
SELECCIONE UN ARCHIO

Comentarios

B cuamoar DESIGNAR Y FINALIZAR TRAZABILIDAD | VOLVER
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