DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

COMUNICADO N° | 8472022

FECHA: 11/05/2022

NIVEL: TODOS LOS NIVELES Y MODALIDADES

EMITE: SECRETARIA DE ASUNTOS DOCENTES DE AVELLANEDA

DESTINO: DIRECTIVOS / SECRETARIOS

OBJETO: SUNA (Instructivo para la utilizacion de la novedad Prorroga del Programa para la Intensificacion de la Ensefianza
+ATR (Res. N° 446/22))

TRANSCRIBE: AREA COMUNICADOS

SUNA

Instructivo para la utilizacion de la novedad Prérroga del
Programa para la Intensificacion de la Ensehnanza +ATR
(Res. N° 446/22) médulos presenciales de fortalecimiento
de las trayectorias educativas (FORTE) niveles Inicial,
Primario y Secundario.




% BICENTENARIO
% PROVINCIA DE

SUNA

Instructivo para la utilizacion de la novedad
Prorroga del Programa para la Intensificacion de la Ensenanza +ATR
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maodulos presenciales de fortalecimiento de las trayectorias

educativas (FORTE)
niveles Inicial, Primario y Secundario

£ o]
DIRECCION PROVINCIAL DE DIRECCION GENERAL DE l - ( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

GESTION DE RECURSOS HUMANOS CULTURA Y EDUCACION r:sﬁ B U E N OS AI R ES



¥%. BICENTENARIO

= W
2022 ANO DEL BICENTENARIO DEL BANCO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES % PROVINCIA DE

Se han actualizados las novedades y sus circuitos para la incorporacion de programas en la plataforma SUNA.
A diferencia del resto de las novedades, las cantidades y tipos de novedades se generan de forma automatica

segun lo establecido por la Subsecretaria de Planeamiento y la Subsecretaria de Educacion; por ello las Escuelas
no pueden “crearlas” ni “eliminarlas”.

Con el objeto de permitir la gestidn y administracion de los médulos FORTE segun establece la Resolucidon N°
466/22 en el Anexo |, se generaron las siguientes novedades:

e Prorroga del Programa para la Intensificacion de la Ensenanza +ATR (Res. N° 446/22)
e Renuncia Prérroga +ATR (446/22)
e Designar Prérroga +ATR (446/22)

La gestion de programas a través de SUNA posibilita, entre otras, las siguientes ventajas:

- Facilidad y rapidez en la carga de los datos por parte de la Escuela.
- Trazabilidad y seguimiento de la novedad.
- Mayor celeridad en la registracién de las altas y renuncias en HOST.

¢COMO SE CREAN ESTAS NOVEDADES?

No es necesario crearlas. Todas las Escuelas alcanzadas por la Resolucidon N° 446/22 ya poseen en sus bandejas
las novedades segun la cantidad de mddulos asignados por la Subsecretaria de Planeamiento.

¢COMO SE IDENTIFICAN ESTAS NOVEDADES?

El equipo de conduccién ingresa a la bandeja de novedades y en el campo [Tipo de Novedad] selecciona la

opcién “Prérroga del Programa para la Intensificacién de la Ensenanza +ATR (Res. N° 446/22)” y finalmente
presiona el botén “BUSCAR”".

¢POR QUE TENGO TANTAS NOVEDADES EN MI ESCUELA?

Poseen la misma Idgica, el mismo funcionamiento que las novedades creadas anteriormente para el programa
+ATR (Resolucion N° 2905/21).

Tomamos como ejemplo la E.E.P N° 6 de Berisso (0113PP0006). Esta Escuela tiene asignados un total de 20
(veinte) modulos y por ello se generaron 10 (diez) novedades que contienen dos mddulos cada una.
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¢COMO SE UTILIZA ESTA NOVEDAD?

La Escuela debe utilizarlas luego de haberse realizado el proceso de designacion y cuando se haya realizado la
toma de posesion.

Completa todos los campos del formulario que contiene la novedad, esto son:

- CUIL del docente designado

- Fecha de toma de posesion

- Area (se deberd indicar el drea / materia / espacio curricular que desempefaré el docente.)
- Finalmente se adjunta la documentacién (Acta de designacién)

Estas novedades poseen la caracteristica de corresponderle la asignacion de una carga de 02 modulos en cada
una (y esta no puede modificarse). Por ello, en caso de haberse asignado a un mismo docente, en una misma
area, una cantidad mayor a 2 (dos) modulos,; se deben utilizar las novedades necesarias hasta alcanzar la
cantidad designada.

Por ejemplo: para designar 04 (cuatro) modulos de “Practicas del Lenguaje” al docente XX, se deben utilizar dos
novedades designando al docente XX en 02 mddulos de “Practicas del Lenguaje”.

Estado: Pendiente

Clave Escuela cuiL

0113MA0001 1

Q Buscar cédigos clavs escusla

Datos del Agente o ceseses il s

Oni Nombre completo Fecha de Nacimiento ~ (4/mem225a Domicilio

Periodo Del Programa

Fecha Desde Fecha Hasta

01/02/2022 04103/2022

de la desit

Tipo Area Cant Médulos
MODULOS FORTE para+ v 200

C4digo APD e tspesgne

Codigo

1M

Fecha Toma Posesion

]

Seguimiento

Novedad 1 de 1

[ & . |

DOCUMeNtACion adUNta sscosrde esions ol bt Guartar para que b cambis s g chctiv
SELECCIONE UN ARCHIVO

Comentarios

TRAZABILIDAD | VOLVER
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¢COMO PUEDO HACER SEGUIMIENTO DE LO ENVIADO?
Lo primero que se debe observar, de igual manera que el resto de las novedades, es el estado de la misma:

- Pendiente (significa que la Escuela tiene acciones que realizar en la novedad)
- En proceso (significa que la Escuela la envid correctamente y se estd procesando)
- Finalizada (significa que la novedad ha sido procesada y finalizé el tramite)

cail & | Apellido y Nombre 2 | Tipo & ML & ‘ Esc. Destino 3 |

Estado 5 ‘ ULt Movs

Designar Prérroga +ATR (£46/22) NO

Pendiente Sin Enviar [ Ver detalle

Renuncia Prérroga +ATR (444/22) NO En Proceso 10/05/2022 [ Ver detalle

Prérroga del Programa para la
Intensificacién de la Ensefianza +ATR (Res. NO
N° 446/22)

Finalizado

10/05/2022 [ Ver detalle

Si alin queremos conocer el drea donde esta la novedad y la instancia especifica, haciendo clic en “Ver detalle” y
luego dentro de la novedad buscamos en el margen inferior derecho el botén TRAZABILIDAD accedemos a
informacion mas detallada (usuario que la trabajo, area donde se encuentra, dia y hora de cada movimiento,
etc.)

Usuario Inicial

Pendiente de carga en HOST - Direccién
Movimiento Nuevo - Escuela - Escuela Provincial de Gestién de Recursos 10/05/202220:37 Hs
Humanos

Modificar Nuevo - Escuela - Escuela Nuevo - Escuela - Escuela 10/05/202220:36 Hs

Insertar Nuevo - Escuela - Escuela Nuevo - Escuela - Escuela 10/05/202220:31 Hs
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EL DOCENTE DESIGNADO RENUNCIO ANTES DE FINALIZAR EL PROGRAMA ;COMO LA REGISTRO?

1. Buscamos la novedad utilizada para la designacion y la abrimos haciendo click en “Ver detalle”.

culL: Nombre y Apellido: Estado

CUIL sin guiones Nombre y apellido Todas las novedades ~
Clasificacion Categoria Fecha de envio

Todas - Todas . Desde Hasta

Tipo de Novedad

P+ATR - Prrroga del Programa para la Intensificacion de la Ensefianza +AT..

[ oo TRE
1 resultado/s E EXPORTAR PLANILLA POF _

Apellidoy Nombre 5 o $ 4| Esc.Destine 3 Estado ‘ Ult. Movs

Prérroga del Programa para la
Intensificacién de la Ensefanza +ATR (Res. NO En Proceso 10/05/2022 Bi Ver detalle
N° 446/22)

2. En el margen inferior izquierdo se encuentra el botén “CARGAR RENUNCIA”.

Comentarios

Fecha Comentario Usuario

CARGAR RENUNCIA | TRAZABILIDAD | VOLVER

3. Seleccionar la opcidn “Renuncia Prérroga +ATR (446/22)", de esta manera se creard una nueva novedad
relacionada.

Novedad dependiente

Usted podra generar una novedad a partir de los datos cargados en la misma
Seleccione un Tipo de novedad

‘ Seleccione un tipo de Novedad . ‘

Seleccione un tipo de Novedad

Renuncia Prorroga +ATR (446/22)

GENERAR NOVEDAD CERRAR
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Consignar la fecha de la renuncia, adjuntar la documentacion, clic en [GUARDAR] vy luego en

[FINALIZAR].

Fecha Toma Posesion

Fecha Toma Posesion

01/02/2022

Ingrese la Fecha de toma de posesidn

J

Fecha Renuncia

Fecha Renuncia

Ingrese la Fecha de renuncia

Seguimiento

Novedad 2 de 2

D ion adjunta

SELECCIONE UN ARCHIVO

6l botn Guardar para que los cambios se hay

igan slectivos

Comentarios

Ingrese el comentario

£\

B GUARDAR FINALIZAR

4 m

Comentario | Usuario |

Sin comentarios cargados

| TRAZABILIDAD | VOLVER

_DIRECCION PROVINCIAL DE
GESTION DE RECURSOS HUMANOS

DIRECCION GENERAL DE
CULTURA Y EDUCACION




PROVINCIA DE

2022 ANO DEL BICENTENARIO DEL BANCO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
2 BUENOS AIRES

LUEGO DE LA RENUNCIA, HAY UN NUEVO DOCENTE DESIGNADO PARA COMPLETAR EL PERIODO
DEL PROGRAMA ;COMO REGISTRO ESTA NUEVA DESIGNACION?

1. Buscamos la novedad utilizada para la renuncia y la abrimos haciendo click en “Ver detalle”.

CuIL: Nombre y Apellido: Estado

CUIL sin guiones Nombre y apellido Todas las novedades hdl
Clasificacién Categoria Fecha de envio

Todas ~ Todas . Desde Hasta
Tipo de Novedad

Todos

(o IR
813 resultado/s [ EXPORTAR PLANILLA PDF _

cull ‘ Apellido y Nombre £ Tipo 3 TPL £ |  Esc.Destino Estado ‘ ULL. Movs

Renuncia Prérroga +ATR (446/22) NO En Proceso 10/05/2022 B Ver detalle

2. En el margen inferior izquierdo se encuentra el botén “VOLVER A DESIGNAR”.

Proviene de:

0 Escuela Tipo curr Nombre y Apellido

Prorroga del Programa para |a Intensificacion de la - -
Tonssste Ensefianza +ATR (Res. N° 446/22) e

VOLVER A DESIGNAR | TRAZABILIDAD | VOLVER

3. Seleccionar la opcidn “Designar Prérroga +ATR (446/22)", de esta manera se creard una nueva
novedad relacionada.

Novedad dependiente X

Usted podra generar una novedad a partir de los datos cargados en la misma

Seleccione un Tipo de novedad

\ Seleccione un tipo de Novedad ~ ‘

Seleccione un tipo de Novedad

Designar Prérroga +ATR (446/22)

GENERAR NOVEDAD CERRAR
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4. Consignar la fecha de la renuncia, adjuntar la documentacion, clic en [GUARDAR] y luego en
[DESIGNAR Y FINALIZAR].

/

Fecha Toma Posesién

Fecha Toma Posesién

04/05/2022

Ingrese la Fecha de toma de posesidn

Seguimiento

Novedad 3 de 3

DOCUMENLACIEN AdJUNEa Recuerte presio)r el boton Guardar para que los cambios s hagan efectivos

SELECCIONE UN ARCHIVO
Comentarios
Ingrese el comentario
-
Fecha | Comentario | Usuario |
n Sin comentarios cargados
BIGUARDAR DESIGNAR ¥ FINALIZAR m | TRAZABILIDAD | VOLVER

ATENCION

El ciclo de {Renuncia Prérroga... } y {Designacion Prdrroga...} se puede utilizar cuantas veces sea necesario, de acuerdo a los
criterios establecidos en la Resolucion N° 466/22.

Las mencionadas novedades validan que la fecha de toma de posesion y la fecha de renuncia siempre se encuentren dentro
del periodo del programa.
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