DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

COMUNICADO N° | 28/2022

FECHA: 21/03/2022

NIVEL: TODOS LOS NIVELES Y MODALIDADES OFICIALES

EMITE: SECRETARIA DE ASUNTOS DOCENTES DE AVELLANEDA

DESTINO: DIRECTIVOS / SECRETARIOS

OBJETO: Instructivo de SUNA para la utilizacion de la novedad: “Designacion para Programa Intensificacion de la Enseflanza
+ATR (Res. N°2905-2021)”.

TRANSCRIBE: AREA COMUNICADOS

A las Autoridades de los Servicios Educativos.

Secretaria de Asuntos Docentes de Avellaneda difunde
para su conocimiento y aplicacion Instructivo de SUNA
para la utilizacién de la novedad: “Designacién para
Programa Intensificacién de la Ensenanza +ATR (Res.
N°2905-2021)”.
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Instructivo para la utilizacion de la novedad:
Designacion para Programa Intensificacion de la Ensenanza +ATR

(Res. N°2905-2021)
madulos presenciales de fortalecimiento de las trayectorias educativas para

el periodo febrero/marzo 2022.
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¢COMO SE CREA LA NOVEDAD PARA LOS “MODULOS FORTE"?

iNo es necesario! Todas las Escuelas alcanzadas por el Articulo N° 13 de la Resolucidon N° 2905/21 ya poseen en
sus bandejas de SUNA la cantidad de mddulos asignados seguin corresponda.

¢COMO ENCUENTRA LA ESCUELA ESTAS NOVEDADES?

El equipo de conduccién ingresa a la bandeja de novedades, luego en el campo “Tipo de Novedad” selecciona la
opcion “+ATR - Designacion para Programa Intensificacion de la Ensenanza +ATR (Res. N°2905-2021) vy
finalmente presiona el botén “BUSCAR”.
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Mi escritorio

v Novedades

‘ Novedades

Inasistencia por paro

Y OCULTAR FILTROS

CuIL: Nombre y Apellido: Estado

Todas las novedades b

Clasificacién Categoria Fecha de envio

Todas 2.4 Todas

Tipo de Novedad

+ATR - Designacién para Programa Intensificacion de la Ensefianza +ATR (R...

s
T B orma LA or 4 conroreoio
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¢{POR QUE HAY TANTAS DE ESTAS NOVEDADES EN MI ESCUELA?
Tomamos como ejemplo la E.E.S N° 37 de La Plata (00IMS0037). Esta Escuela tiene asignados un total de 18
modulos y por ello se generaron 9 (nueve) novedades que contienen dos mddulos cada una, siendo la suma de
todas estas el total asignado.
¢COMO SE UTILIZA ESTA NOVEDAD?
Luego de haberse realizado la toma de posesidn de la/el docente designada/o se deben completar todos los
campos del formulario que contiene la novedad, estos son:

- CUIL de la/el docente designada/o

- Fecha de toma de posesion

- Area (se deberd indicar el 4rea / materia / espacio curricular)
- Finalmente se adjunta la documentacién (Acta de designacion)

Novedades / Designacion para Programa Intensificacién de la Ensefianza +ATR (Res. N° 2905-2021)

Estado: Pendiente

Clave Escuela CuIL

Q Buscar cédigos clave escuela Ingrese CUIL sin guiones

Datos del Agente oatos obenidos del agente

Dni Nombre completo Fecha de Nacimiento  (dd/mm/a233, Domicilio

Periodo Del Programa

Fecha Desde Fecha Hasta

01/02/2022 04/03/2022

Informacian de la designacion

Tipo Cant Médulos
MODULOS FORTE para+ v 2,00

Codigo APD de laDesignacién

Codigo

IEM

Fecha Toma Posesion

Fecha Toma Posesion
Ingrese la Fecha de toma de pasesion

Seguimiento

Novedad 1 de 1

[a
chcumEnlaciu’n ad]Unta Rocuerdo presionar oL botén Guardar para que los cambios

SELECCIONE UN ARCHIVO

Comentarios

B GUARDAR DESIGNAR Y FINALIZAR | TRAZABILIDAD | VOLVER
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Cada una de estas novedades corresponden a una carga de 2 mddulos en cada una (y esta no puede
modificarse). Por ello, en caso de haberse asignado una cantidad mayor a 2 mddulos a la/el misma/o docente en
una misma area; se deben utilizar tantas novedades hasta alcanzar la cantidad designada.

Por ejemplo: a la docente FERNANDEZ se le designaron 4 médul “Practi | Lenguaje”, entonces se
utilizardn 2 novedades y asi asignarle 2 médulos de “Practicas del Lenguaje” en cada una.

YA HE DESIGNADO A LA/EL DOCENTE EN SUNA ¢ TENGO QUE HACER PLANILLAS DE CONTRALOR?
iNo! Esta novedad en SUNA reemplaza la necesidad de confeccionar y elevar planillas de contralor especificas.

DESIGNE A LA/EL DOCENTE PERO RENUNCIO ;QUE TENGO QUE HACER?
1. Se debe buscar la novedad utilizada para la designaciéon (podemos utilizar el CUIL o cualquier otro dato en la
caja de busquedas) y la abrimos haciendo clic en “Ver detalle”.

Buscador de Novedades / ESCUELA DE EDUCACION SECUNDARIA AGRARIA N°1

Y OCULTAR FILTROS

CUIL: Nombre y Apellido: Estado
20 b6 Nombre y apellido Todas las novedades ~

Clasificacién Categoria Fecha de envio

Todas v Todas . Desde Hasta

Tipo de Novedad
+ATR - Designacion para Programa Intensificacion de la Ensefianza +ATR (R..

-
1 resultados ) EXPORTAR PLANILLA PDF _

Apellido y Nombre 3 i TP/TL 3 Esc. Destino c | Estado 3 | Ult. Movs

Designacién para Programa Intensificacién

de la Ensefianza +ATR (Res. N°2905-2021) NO En Proceso 04/03/2022 Bi Ver detalle
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En el margen inferior izquierdo se encuentra el botén “RENUNCIA”, de esta manera se creard una nueva
novedad relacionada. Seleccionar la opcién “Renuncia - Programa +ATR”".

Comentarios

Fecha | Comentario

Sin comentarios cargados

¥

RENUNCIA

Novedad dependiente

Usted podrd generar una novedad a partir de los datos cargados en la misma

Seleccione un Tipo de novedad

‘ Seleccione un tipo de Novedad ~ ‘

Seleccione un tipo de Novedad
Renuncia - Programa +ATR

Usuario |

| TRAZABILIDAD VOLVER

GENERAR NOVEDAD CERRAR

3. Consignar la fecha de la renuncia, adjuntar la documentacién, guardar y finalizar.

Fecha Toma Posesion

Fecha Toma Posesion

01/02/2022

Ingresa (a Fecha de toma de posasion

’

\

Fecha Renuncia

Fecha Renuncia

Ingress (a Fecha de renuncia

Seguimiento

Novedad 2 de 2

Documentacion adjunta ecuerde fresionar el botén Guardar para que los cambios se hagan efectivos

'SELECCIONE UN ARCHIVO

GESTI

Ne—

Comentarios

Ingrese el comentario

“ GUARDAR

Sin comentarios cargados

BIGUARDAR FINALIZAR

_DIRECCION PROVINCIAL DE
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LUEGO DE LA RENUNCIA SE DESIGNO UNA/UN NUEVA/O DOCENTE ;QUE TENGO QUE HACER?
4. Se debe buscar la novedad utilizada para la renuncia (podemos utilizar el CUIL o cualquier otro dato en la
caja de busquedas) y la abrimos haciendo clic en “Ver detalle”.

Y

’ m
CuIL: Nombre y Apellido: Estado
CUIL sin guiones Nombre y apellido Todas las nevedades v
\. s
Clasificacién Categoria Fecha de envio
Todas ~ Todas . Desde Hasta
4 ™
Tipo de Novedad
r+ATR - Renuncia - Programa +ATR
\ /
£ suscar _

1 resultado/s. (B EXPORTAR PLANILLA PDF

Apellido y Nombre 2 TRIL Esc. Destino Estado

~ ‘

v

20 6 Renuncia - Programa +ATR NO En Proceso 04/03/2022 B Ver detalle

1. En el margen inferior izquierdo se encuentra el botdn “SOLICITAR ATR”, de esta manera se creara una
nueva novedad relacionada. Seleccionar la opcion “Designar — Programa +ATR”.

Proviene de:

D Escuela Tipo curr Nombre y Apellido
Designacion para Programa Intensificacion de la
‘46? 0113MA0001 E il b 20 VISUALIZAR

SOLICITAR ATR |  TRAZABILIDAD | VOLVER

Novedad dependiente X

Usted podra generar una novedad a partir de los datos cargados en la misma

Seleccione un Tipo de novedad

‘ Seleccione un tipo de Novedad v |

Seleccione un tipo de Novedad
Designar - Programa +ATR

GENERAR NOVEDAD CERRAR
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2. Consignar la fecha de la renuncia, adjuntar la documentacién, guardar y finalizar.

Fecha Toma Posesion

Fecha Toma Posesion

Ingrese la Fecha de toma de posesian

Seguimiento

Novedad 3 de 3

3

Documentacion adjunta necuerde pesiond el bottn Guardar para que Lo carmbiss ¢ hagan sfeetives
Comentarios

Ingrese el comentario

x
Fecha | Comentario | Usuario
Sin comentarios cargados

DIGUARDAR DESIGNAR Y FINALIZAR | TRAZABILIDAD | VOLVER

_DIRECCION PROVINCIAL DE DIRECCION GENERAL DE o8 ( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
GESTION DE RECURSOS HUMANOS CULTURA Y EDUCACION %Zi 2 BU E N OS Al RES



