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SECRETARÍA DE ASUNTOS DOCENTES DE AVELLANEDA INFORMA QUE SE ENCUENTRA ABIERTA LA INSCRIPCIÓN PARA LA COBERTURA DE CARGOS DE PRECEPTOR DEL NIVEL SUPERIOR EN LOS DÍAS Y HORARIOS QUE SE DETALLAN A CONTINUACIÓN:

DÍAS: MIÉRCOLES 30/03/2016 Y VIERNES 01/04/2016.

HORARIO: DE 13:00 A 15:00 HORAS.
REQUISITOS:
         Poseer TÍTULO/S de Informática expedidos por Universidades Nacionales/Privadas o Institutos Terciarios (con/sin conjunción con título docente) que figuren en los Anexos I, II y III de la Disposición Conjunta N° 01/04 la cual podrán solicitar para fotocopiar o descargar de nuestro sitio web http://www.sadavellaneda.com.ar/Normativas.
         Poseer CURSOS de Informática que figuren en el Anexo IV de la Disposición Conjunta N° 1/04 (sólo en conjunción con título docente) la cual podrán solicitar para fotocopiar o descargar de nuestro sitio web http://www.sadavellaneda.com.ar/Normativas.
DOCUMENTACIÓN A PRESENTAR (en sobre de papel madera):
         Planilla de Inscripción.
         Original y copia de DNI.
         Original y copia de Título y/o Curso/s registrado/s en la Provincia de Buenos Aires.
         Constancia de antigüedad de desempeño docente en la Provincia de Buenos Aires en años, meses, días si tuviere.
PERFIL PARA EL CARGO DE PRECEPTOR

MISIONES: 

Integrarse al Servicio Educativo con el fin de responder a las necesidades Técnico – Administrativas existentes en los Institutos Superiores de Formación Docente y Técnica dependientes de la Dirección de Educación Superior.

FUNCIONES:

A) Interpretar fielmente y ejecutar sin demora las indicaciones vinculadas a la atención de los aspectos técnicos y administrativos del Servicio, que le fueran asignadas por las Autoridades Institucionales.

B) Estar en conocimiento de los procedimientos administrativos de aplicación en la institución.

C) Realizar con eficiencia las tareas que, en el marco de los distintos procedimientos administrativos de aplicación en la institución, se le encomienden, procurando mantener buena relación vincular con el alumnado cuando se le asignen tareas en las que corresponda interactuar con los mismos.

D) Consultar, proponer y peticionar ante sus superiores en todo lo referente a sus funciones específicas.

E) Guardar reserva sobre el trámite de los asuntos a su cargo.

F) Atender al público con consideración y diligencia.

G) Alcanzar y mantener el nivel de conocimiento informático necesario para abordar las tareas encomendadas en este aspecto para la Institución, como así también una actualización en los procedimientos administrativos que se lleven adelante como parte  de la tarea a su cargo.

H) Velar por el buen funcionamiento, utilización y mantenimiento de las computadoras destinadas para la atención de las tareas técnicas y administrativas de la Institución. y de todo otro equipamiento que, como patrimonio público, se encuentre inventariado en el servicio Educativo.

I) Cumplir la carga horaria del turno que se le asigne ( 4 ½ horas)



CARGO PRECEPTOR – NIVEL SUPERIOR

DISPOSICIÓN N° 77/04 – CIRCULAR 01/04

1- DATOS PERSONALES.

Apellido y Nombres: ___________________________________________________________

DNI N° __________________________________  T.E.: ______________________________

Domicilio: ________________________________ Localidad: __________________________

2- TÍTULOS Y CERTIFICADOS.

	dENOMINACIÓN


	ORGANISMO
	N° DE REGISTRO

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 CANTIDAD DE FOLIOS                                                           FECHA DE INSCRIPCIÓN

___________ (              ).                                        _____ / _____ / 2016.

                                                  

COMUNICADO  N°
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23/03/2016





SUPERIOR
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INSCRIPCIÓN PARA COBERTURA DE CARGOS DE PRECEPTOR DEL NIVEL SUPERIOR





Área Inscripción





FECHA:





NIVEL:





EMITE:





DESTINO:





OBJETO:





TRANSCRIBE:























SOLICITUD Nº





FIRMA DEL ASPIRANTE





              FIRMA Y SELLO


SECRETARIA DE ASUNTOS DOCENTES
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