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PROCEDIMIENTO
1- Registracion en el Portal RRHH
Si aun no te registraste, deberas hacerlo ingresando al portal de RRHH www.rrhh.gba.gov.ar.

Para una mayor informacidn en cuanto al acceso inicial, podras consultar el manual de ingreso
gue se encuentra en la seccion “Ingresa_Manual de Ingreso”.

2- Completar los datos de MI PERFIL

Cuando ingreses al PORTAL, deberds completar en la solapa MI PERFIL_Mis Datos de Perfil,
todos los datos personales para que puedas autogestionar todas tus solicitudes. Esta es una
condiciéon necesaria para poder realizar cualquier tipo de tramite.
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BUENOS AIRES PROVINCIA
INICIO >
MI PERFIL %

AUTOSEGURO Vv

SALUD LABORAL [Carpeta Médica) v

ASIGNACIONES FAMILIARES
LICENCIAS ¥ PERMISOS
DESARROLLO PROFESIONAL W
CONSULTAS v
NOTIFICACIONES >

CURSOS W

MESA DE AYUDA >
MANUALES »

CERRAR SESION >

3- Desarrollo Profesional - Cobertura de Cargos Jerarquicos

Accedé a la pestaiia DESARROLLO PROFESIONAL y elegi la seccidn “Cobertura de Cargos

Jerarquicos”.
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PLANILLA DE INSCRIPCION — COBERTURA DE CARGOS JERARQUICOS
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Secretaria de Personal y Politica de Recursos Humanos

Usuario: SIAPE GLADYS | Organismo: (N
)
ANEXO 3

PLANILLA DE INSCRIPCION
Cobertura de Cargos Jerarqui itorios de:

BA

Distrito: |

1- Datos Personales:

Apellido y Nombre: SIAPE GLADYS

Documenta de Identidad, tipo y nimero: DNI n°10686211
Fechade nacimiento: 1377-07-07

Domicilio (completo): 59 815 LA PLATA- LA PLATA LA PLATA
T.E: 212121 Cel:0221-6595959

Mail: @ gmail.com

Exte domicilio serd 0 a los efect

2 -Titulos Docentes Habilitantes.

 Titulo / Capacitacién Docente

A continuacidn se detallan los datos que se deben completar.

Datos de cabecera:

e Cobertura de Cargos Jerarquicos Transitorios: En esta opcidn estara disponible el cargo

a inscribirse.

e Distrito: Se desplegara el listado de todos los distritos disponibles haciendo clic en el

rectdngulo.

ANEXO 3
PLANILLA DE INSCRIPCION
Cobertura de Cargos Jerdrquicos Transitorios de: ‘ v
Distrito: | v

1- Datos Personales

La siguiente seccidn contendrd tus datos personales. Los mismos son obtenidos de lo
completado en la solapa MI PERFIL. Antes de continuar con la planilla, revisa los mismos y en
caso de error, actualizalos tal como se indica en el punto 2- Completar los datos de MI PERFIL.

1 - Datos Personales:

Apellido y Nombre: SIAPE GLADYS
= de Identidad, tipo y ni

DNI n®10686211

Fecha de nacimiento: 1377-07-07

Domicilio (complete): 59 815 LA PLATA - LA PLATA LA PLATA

T.E:-212121 Cel:0221-5585958
Mail: [@gmail.com

E=e domicilio serd el consituido a los efectos de tod = I notificaciones relacionadas con la presente cobertura
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2- Titulos Docentes Habilitantes

Presionando el botén Agregar, podras completar el Titulo / Capacitacién Docente vy la
institucidon que expidid el mismo.
Podras completar tantos titulos como poseas procediendo de la misma manera.

Titulo / Capacitacion Docente: |Pere5r.\r en Educacion Sec|

Expedido por: |tln5titutu Superior de Forml

| Aceptar || Cancelar |
i

En caso que necesites borrar alguna linea, deberas presionar el botén

2 - Titulos Docentes Habilitantes:

Profesor en Educacion Secundaria en Matematica Insituto Superior de For macion Docente Nro 17 LaPlata !

+ Agregar

3- Consignar (cargos — horas catedras — mddulos) titulares

Presionando el boton Agregar, podras consignar los datos relacionados a tu cargo/s. Podras
completar tantos cargos titulares como poseas procediendo de la misma manera.

En caso que necesites borrar alguna linea, deberas presionar el boton

Direccion Docente | (NIVEL) SECUNDARIA ¥ |
Distrito | LA PLATA (REGION 1 - v |

desempefia actualmente

Establecimiento |E5|:ue|a de Educacion Secu|

Cargo / Asignatura / Materia /
Especialidad Curricular

Cant. Mad / Hs. Cat. [20

|PF - PROFESOR HORAS v |

Puntaje Docente (*) |300

5/11: {marcar o
(™) El puntaje tiene el formato 999.99 y no puede ser mas
grande que ese nimero

Aceptar H Cancelar |
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4- Cargos Jerarquicos Transitorios que desempeiia actualmente

En caso que corresponda, deberas completar los datos que solicita la pantalla, presionando el
botdn Agregar.

Escuelade Eduracinn | —
3 1 N ’ n
Secundaia = - - - P
Cargos Jerarquicos Transitorios que desempeiia x
actualmente
4 - Cangos Jer & quicos Transitorios que desempefia actualmente: . s
S ——— e ——— Cargo: | Seleccione una opcion.. '|
= Con Desempeiio en: Con desempefio en:
argo N L. L . L.
Direccion Docente  Distrito Direccion docente: | v |
Distrito: | v |

Establecimiento: | |

S R e e (SO e e Relevo para la asignacién de funciones:

Cant. Mod. / Hs. | |

Meritado en la Nmina Vigente, de este cargo? ' 51 NO Cat.:
éRenuncia al orden de mértio del Listado? ' 51 ' NO Cargo Asig/ Materia: |Seleccione‘. "|
Establecimiento: | |
6 - Requisitos para b Inscripcion {ma o ko que comresponda)
6.1

Cambio de funciones (ex tareas pasivas) ' Sltranstorio ' Sldefiniti
Cuenta con certificado R N2 12465/99 '~ 51 ' NO
Cuenta con Recalificacién Laboral ' Sl transitoric ' Sl definitive '/

Aceptar Cancelar

5- Disposicién 65/11

Deberds seleccionar con el cursor haciendo clic en la respuesta que corresponda.

5 - Disposicion 65/11: {marcar lo que corr espondad)

£Meritado en la Ndmina Vigente, de este cargo? O 510 no
¢Renuncia al orden de mértio del Listade? ' 51 ' NO

6- Requisitos para la Inscripcién

Deberds seleccionar con el cursor haciendo clic en la respuesta que corresponda.

& - Requisitos para kb Insoripcion {marca ko que corresponda)

6.1.

Cambio de funciones (ex tareas pasivas) | Sltranstoric - Sldefinitvo - NO
Cuenta con certificade R N®12465/99 ' 51 ' NO

Cuenta con Recalificacion Laboral ' Sltransitoric ' Sl definitive ' NO

6.2, SITUACIOMES DISCIPLINARIAS (encerrar lo gue corresponda)
Actuaciones presumariales ' Sl NO

Actuaciones sumariales ' S1 ' NO

Sancign de postergacion de ascenso O s O No

En el dltimo punto, deberas completar los dos campos con la antigliedad solicitada.

6.3.
Antigiiedad en la docencia publica de 1a provincia de Buenos Aires con caracter de titular, provisional o suplente al 31/12/14

Antigiiedad en el desempefio efectivo en Ia direccién que convoca con caracterde titular, provisional o suplente al 31/12/14
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GUARDAR PLANILLA

Los datos consignados en la inscripcion tienen caracter de declaracién jurada. La
comprobacién de falseamiento de datos eliminara al aspirante.

. . . ., Guardar
Una vez que la planilla se encuentre completa, deberds presionar la opcidn

Te preguntara si querés guardar definitivamente. En caso afirmativo, oprimi el botén Aceptar.

Mensaje de la pagina portal.rrhh.gba.gov.ar:

:Desea guardar definitivamente?

Aceptar Cancelar

En caso contrario, seleccionda la opcidn Cancelar, para poder guardar la Planilla
Temporalmente.

Mensaje de la pagina portal.rrhh.gba.qgov.ar:

;Desea guardar temporalmente?

| Bvita que esta pagina cree cuadros de didlege adicicnales

Aceptar Cancelar

Ante cualquier inquietud, te podras contactar con nuestra Mesa de Ayuda

o Correo: ayuda.siape@gba.gob.ar
e Mesa de Ayuda Presencial: Calle 14 entre 56 y 57 de 07:45 AM a 16 PM
e Mesa de Ayuda Telefénica: (0221) 483-9737 | 483-9490
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